
 

Schulungsdokumentation eParlament BL: Fraktionsmitglied 
 

Inhaltsverzeichnis 

1. Login 2 

2. Schematische Darstellung der Lösung 3 

3. Dashboards 4 

3.1. Dashboard wechseln 4 

3.2. Ansicht Fraktionspräsidium / Sekretariat 5 

3.3. Ansicht Fraktionsmitglied 6 

3.4. Ansicht Verwaltung (RR-Mitglieder, Generalsekretariate, Parlamentsdienst) 7 

3.5. Ansicht Zuteilung Geschäfte nach Kommission 7 

4. Notifikationen 8 

5. Geschäft zuhanden Fraktion vorbereiten 10 

5.1. Aufgabe ablehnen 10 

5.2. Das Wichtigste in Kürze 10 

5.3. Kurzempfehlung 11 

5.4. «Vorbehalte» und «Fraktionsbeschluss» 11 

5.5. Notizen 11 

5.6. Fraktionshaltung 11 

a. Fraktionshaltung 11 

b. Geschäftskategorisierung 12 

c. Freigeben für Fraktionen 13 

d. Einstellen, mit wem per default geteilt werden soll 14 

6. Dokumentenmanagement 14 

6.1. Hochladen und Bearbeiten 14 

6.2. Dokumente teilen 14 

7. Mobile Sitzungsvorbereitung = eParlament BL 16 

  



 

1. Login 

Anleitung zur 

Anmeldung in die Mobile Sitzungsvorbereitung und Passwortänderung.pdf
 

Die mittlere Spalte (Basel-Landschaft) auswählen 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Anmelden 

 Geben Sie Benutzernamen (z. B. Uxxxxxx oder 
Xxxxxxx) und Passwort ein. 

 Bestätigen Sie die Eingabe durch «Anmeldung». 
 

 
 
 
 
 
 
 
 

 Sie erhalten bei jeder Anmeldung einen Code per 
SMS von BL Portal. 

 Geben Sie den Code ein. 

 Klicken Sie auf «OTP Bestätigen». 
 
 
 
 
 
 
 

 Bestätigen Sie die Anmeldung durch «Autorisieren». 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

2. Schematische Darstellung der Lösung 

 

Was Wer erstellt? Inhalt Möglichkeiten für 
Fraktion 

Geschäft LKA Offizielle Dokumente 
(Vorlagen, Berichte) 

Lesender Zugriff auf 
offizielle Dokumente 
und Metadaten 

Fraktionsdossier LKA bei jedem 
polit. Geschäft 

Fraktionen selbst, 
wenn kein Bezug 
zu polit. Geschäft 
(bspw. 
Fraktionsausflug) 

Offizielle Dokumente 

Eigene Dokumente, geteilte 
Dokumente, 
Fraktionshaltungen, Wichtigste 
in Kürze, Kurzempfehlung, 
Fraktionsbeschluss, Notizen, 
etc. 

Hinzufügen sämtlicher 
Informationen aus/für 
die Fraktion zu diesem 
Geschäft 

Teilen der 
Haltung/Dokumente mit 
anderen Fraktionen 

Landratssitzung LKA Alle an der Landratssitzung 
traktandierten polit. Geschäfte 

Für Landratsmitglieder 
wie bisher bekannt in 
Mobile 
Sitzungsvorbereitung 
(lesend, mit eigenen 
Notizen und 
Dokumenten) 

Fraktionssitzung Fraktion Kopieren der 
Landratstraktanden 

Eigene Traktanden 

Gestalten einer eigenen 
Fraktionssitzung mit 
Übernahme der 
Landratstraktanden und 
eigenen Traktanden 

Protokollverwaltung Fraktionspräsidium 
/ Sekretariat 

Tool zur 
Sitzungsadministration 

Erstellen von 
Sitzungen, Hinzufügen 
von Unterlagen. Sobald 
abgeschlossen, wird 
die Sitzung publiziert 
und ist für die 
Gremiumsmitglieder 
unter nächste 
Sitzungen ersichtlich 



 

Wichtig: Auf einem Traktandum (Landrats- oder Fraktionssitzung) vorgenommene Notizen und 

persönliche Dokumente «wandern» mit diesem Geschäft mit. Wenn Geschäft A an einer weiteren 
Fraktions- und oder Landratssitzung traktandiert wird, werden alle persönlichen Dokumente und 
Notizen (bspw. Voten) dorthin kopiert. Werden sie an einem Ort gelöscht, sind sie überall 
gelöscht. 

Traktandum an der Landratssitzung = offizielles Dossier 

Traktandum an der Fraktionssitzung = Fraktionsdossier 

Bei Landrats-, Fraktions- und Kommissionssitzungen sind im Traktandum in der Page 
«Fraktionsdetails» die Informationen aus der Fraktion einfach zugänglich. Wird auf die Page 
geklickt, so gelangt man in die Fraktionsdetails. Ebenso sind dort direkt Referent und 
Fraktionshaltung der eigenen Fraktion und der Fraktionen, die diese Informationen geteilt haben, 
ersichtlich. 

 

3. Dashboards 

Nach erfolgreichem Login erscheint ein Dashboard. Aktuell gibt es vier vorgefertigte Dashboards: 

- Fraktionsmitglied 

- Fraktionspräsidium / Sekretariat 

- Verwaltung 

- Zuteilung Geschäfte nach Kommission 

Die angezeigten Inhalte unterscheiden sich leicht und richten sich nach den Bedürfnissen der 
unterschiedlichen Usergruppen. Die Dashboards können beliebig nach Inhalten und Layout 
angepasst werden (durch LKA) oder individuell neue erstellt werden (jede Benutzerin). 

3.1. Dashboard wechseln 



 

 

Drei-Punkte-Menü  Global  gewünschte Dashboard auswählen 

 

3.2. Ansicht Fraktionspräsidium / Sekretariat 



 

 

Zuteilung Geschäft nächste LR-Sitzung: an der nächsten LR-Sitzung traktandierte, noch nicht 

zugeteilte Geschäfte 

Fehlende Kurzempfehlung nächste LR-Sitzung: an der nächsten LR-Sitzung traktandierte, 

zugeteilte Geschäfte, die noch nicht bearbeitet wurden und zu denen Erinnerungen verschickt 
werden können 

Zuteilung Geschäfte: alle noch nicht zugeteilte Geschäfte 

Fraktionsdossiers nächste LR-Sitzung: Alle Fraktionsdossiers der an der nächsten LR-Sitzung 

traktandierten Geschäfte. Ändert man zur Tabellenansicht, werden direkt in der Suche 
verschiedene Parameter angezeigt 

 

Meine nächsten Sitzungen*: Die nächsten Sitzungen der Gremien, denen ich angehöre 

Links zu Favoriten*, Neues Fraktionsdossier, Sitzungen* und Protokoll 

* auch im Dashboard «Fraktionsmitglied» enthalten 

3.3. Ansicht Fraktionsmitglied 



 

 

Mir zugeteilte Geschäfte nächste LR-Sitzung: mir zugeteilte Geschäfte, die an der nächsten LR-

Sitzung traktandiert sind 

Durch mich vorzubereitende Geschäfte: Mir zugeteilte Geschäfte, die an der nächsten LR-Sitzung 

traktandiert sind und zu denen ich noch keine Kurzempfehlung verfasst habe 

Mir jemals zugeteilte Geschäfte: Übersicht aller von mir vorbereiteten Geschäfte 

Links zu Suchcenter und Aufgaben 

3.4. Ansicht Verwaltung (RR-Mitglieder, Generalsekretariate, Parlamentsdienst) 

 

3.5. Ansicht Zuteilung Geschäfte nach Kommission 



 

 

Nicht zugeteilte Geschäfte, aufgeteilt nach zuständiger Kommission: Kommissionsverantwortliche 
können innerhalb der entsprechenden Suche Geschäfte den verschiedenen 
Kommissionsmitgliedern einer Fraktion zuteilen. 

4. Notifikationen 

Der Rhythmus von Mailbenachrichtigungen (Notifikationen) kann individuell definiert werden. 

Oben rechts 

 



 

 

Administration  Benutzereinstellungen 

 

Unter CMI Aufgaben – Notifikationen und CMI Sitzungen – Notifikationen kann der gewünschte 

Benachrichtigungsrhythmus eingestellt werden. 

Standard: Sämtliche Notifikationen für Organisationseinheiten (=Fraktionen) wurden deaktiviert. 
Eine einzige individuelle Notifikation (Benachrichtigung, dass einem ein Geschäft zugewiesen 
wurde) ist aktiv. 

 



 

5. Geschäft zuhanden Fraktion vorbereiten 

Wichtig: Die Screenshots bilden die Ansicht aus Perspektive Fraktionsmitglied ab. Die 
Fraktionspräsidien verfügen über dieselben Möglichkeiten und können natürlich auch als 
Referent:in eingetragen werden und Geschäfte vorbereiten. 

 Link «Web Client» anklicken  Reiter Fraktionsdossierdetails 

 

5.1. Aufgabe ablehnen 

Sollte ein Referent die Aufgabe nicht erfüllen können oder wollen, kann er diese ablehnen. 

Mir zugeteilte Geschäfte > Geschäft auswählen > im Geschäft auf «Aufgaben» > Aufgabe 
ablehnen 

 

In der Folge taucht das Geschäft beim Präsidium/Sekretariat wieder unter den Geschäften auf, 
die noch zuzuteilen sind. 

5.2. Das Wichtigste in Kürze 

Textfeld – Zusammenfassung durch Referent:in 



 

5.3. Kurzempfehlung 

Textfeld – Entscheidempfehlung durch Referent:in 

5.4. «Vorbehalte» und «Fraktionsbeschluss» 

Textfelder – durch Person, welche die Fraktionssitzung administrativ begleitet (Sekretariat oder 
Präsidium, auch Referent:in kann diese beschreiben) 

5.5. Notizen 

Jedes Fraktionsmitglied kann über das Drei-Punkte-Menü Notizen erfassen, die für alle 
Fraktionsmitglieder einsehbar sind. 

 

5.6. Fraktionshaltung 

Die Fraktionshaltung wurde durch die Zuweisung automatisch erstellt. Es gilt nun, diese mit Inhalt 
zu befüllen. 

 

Klick auf Namen der Fraktion > Detailansicht öffnet sich 

 

a. Fraktionshaltung 

Textfeld, das vom Referent:in oder von der Person nachgetragen wird, die die Fraktionssitzung 
administrativ begleitet. 



 

b. Geschäftskategorisierung 

Hier kann angegeben werden, welchen Stellenwert das Geschäft innerhalb der Fraktion hat. Zur 
Auswahl stehen A-, B- oder C-Geschäft (diese Kategorien können durch die LKA beliebig 
erweitert/verändert werden) 

  



 

c. Freigeben für Fraktionen 

Drei-Punkte-Menü klicken 

 

Fraktionen auswählen, mit denen die Haltung geteilt werden soll  übernehmen.1 

Ansicht aus Perspektive der Fraktion, mit der die Haltung geteilt wurde: 

 

                                                
1 Nachträgliche Änderungen an der Haltung/Kategorisierung oder Referent:in werden jeweils in die geteilte 
Ansicht übernommen. 



 

d. Einstellen, mit wem per default geteilt werden soll 

Fraktionspräsidien können auf Ebene Gremium definieren, mit welchen anderen Fraktionen sie 
Fraktionshaltungen teilen möchten. Diese Definition muss selbst vorgenommen werden, kann 
aber auch laufend angepasst werden. 
Wichtig: Die Einstellungen greifen nur prospektiv, das heisst bei Dossiers, die nach der 
Einstellung (oder deren Änderung) erstellt wurden und können nicht rückwirkend übernommen 
werden. 

Aktuell sind SVP, FDP und die Mitte gegenseitig als Favoriten definiert und sehen somit die 
Fraktionshaltungen (nur diese). 

 

6. Dokumentenmanagement 

In den Fraktionsdossiers stehen alle offiziellen Dokumente (Vorlage, Kommissionsberichte, 
Landratsbeschlüsse) zur Verfügung. Die Verfügbarkeit hängt natürlich vom Stand des Geschäfts 
innerhalb des politischen Prozesses ab. 

6.1. Hochladen und Bearbeiten 

Zusätzlich können im Fraktionsdossier eigene Dokumente hochgeladen werden. (über Drag & 
Drop oder Drei-Punkte-Menü  neues Dokument hochladen) 

 

Es können auch direkt neue Dokumente erstellt werden. Entsprechende Vorlagen kann die LKA 
zur Verfügung stellen. 

Hochgeladene Dokumente können von allen Fraktionsmitgliedern bearbeitet werden. 

6.2. Dokumente teilen 

Von einer Fraktion erstellte/hochgeladene und bearbeitete Dokumente können mit anderen 
Fraktionen geteilt werden. 

 

Drag & Drop 



 

Klickt man in das Feld, hat man folgende Möglichkeiten: 

- Mit allen Fraktionen teilen 

- Mit ausgewählten Fraktionen teilen (die Auswahl erfolgt im nächsten Schritt) 

- Wie in Fraktionshaltung teilen 

Auch während der Bearbeitung des Dokuments kann man die Auswahl der Fraktionen manuell 
vornehmen: 

 



 

 

Ansicht aus Perspektive der Fraktion, mit der ein Dokument geteilt wurde: 

 

Die Übersicht über die Dokumente im Dossier wurde um das geteilte Dokument (=Posteingang) 
ergänzt. 

7. Mobile Sitzungsvorbereitung = eParlament BL 

Die Mobile Sitzungsvorbereitung ist Teil von eParlament BL. In allen Standarddashboards ist ein 
Fenster mit «meine nächsten Sitzungen» enthalten. Dort werden alle Sitzungen der Gremien, 
denen die Benutzerin angehört und die in den nächsten 30 Tagen stattfinden, angezeigt. 



 

 

Ebenso kann man auf «Sitzungen» klicken: 

 

Und man erhält eine detaillierte Ansicht aller nächsten und letzten Sitzungen. Diese kann man 
beliebig filtern oder links nur je Gremium anzeigen lassen. 

 

 

 

 



 

 

Per Klick auf eine Sitzung gelangt man zu dieser. Dort stehen die bereits bekannten 
Möglichkeiten zur Verfügung (persönliche Dokumente, Notizen, Wortbegehren, Bearbeitung von 
Unterlagen). 

Bei digitalen Sitzungen wird der Link zur Online-Sitzung unter «Sitzungsort» eingetragen. 



 

 

Dieser kann mittels einer eigenen Funktion direkt kopiert werden: 
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