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Arbeitsmarktliche Massnahmen
Praxisfirma «B2B Cosmetics»

Zielgruppe Stellensuchende (STES)
mit kaufmannischer Ausbildung
— mit beruflicher Erfahrung im kaufmannischen Bereich
— mit der Zielsetzung, im kaufmannischen Bereich Fuss zu fassen
— mit Grundkenntnissen in der PC-Anwendung

Ziele — Entwicklung und Umsetzung einer persdnlichen Zielvereinbarung
mit dem Ziel, die Stellensuche als eigenes Projekt zu fiihren und
zu optimieren

— Erwerb, Erhalt und Vertiefung der Fach-, Handlungs- und
Sozialkompetenzen

Inhalte Arbeitseinsatz:
Buro / administrative Sachbearbeitung
— Anwendung der kaufmannischen Kenntnisse in verschiedenen
Abteilungen (Einkauf, Verkauf, Personalwesen etc.), die eine reale
Betriebsstruktur abbilden.
— Als Arbeitsmittel dienen gangige Programme wie (Word, Excel,
PowerPoint, Corel Draw etc.), BUSPRO (Buchhaltung, Verkauf).

Flhrung

— Analyse und Optimierung der Prozessablaufe

— Fuhrung und Schulung der Teilnehmenden auf Sachbearbeiter-
stufe in allen Abteilungen

— Ermittlung der betriebswirtschaftlichen Kennzahlen im Marketing
sowie im Finanz- und Rechnungswesen

— Projektmanagement nach Auftrag

Coaching:

— Standortbestimmung sowie Entwicklung und Umsetzung einer
Bewerbungsstrategie

— interne Weiterbildung in kaufmannischen und berufsspezifischen
Bereichen

Anmerkungen B2B Cosmetics handelt im europaischen Praxisfirmen-Ring fiktiv mit
dem Verkauf und der fachgerechten Beratung von Naturaline-
Produkten und ist der schweizerischen Praxisfirmenzentrale CSEE
angeschlossen.

Sprache Deutsch: mindestens GER-Stufe B1 (abgeschlossen)

Alter ab 18

Pensum AMM 50-100 %

Dauer 3 Monate

Zeiten Mo—Fr 7.30-16.30 Uhr

Daten Festlegung gemass Absprache mit der Programmleitung

Einsatzort B2B Cosmetics, Ringstrasse 75, 4106 Therwil
www.b2bcosmetics.ch

Veranstalter Santis Training AG, Hohlstrasse 550, 8048 Zirich

www.santis-training.ch
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