
KAUFFRAU/KAUFMANN EBA

«Ich finde die Lehre beim Kanton sehr abwechslungsreich, 

weil ich verschiedene Abteilungen kennenlerne. Die Aufgaben 

als Kauffrau EBA sind vielseitig. Ich werde gut unterstützt 

und schätze den Zusammenhalt unter den Lernenden.»

– Ersa
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Ein spannender und vielseitiger Einstieg in den kaufmännischen Bereich. Bei der Kantona-

len Verwaltung Basel-Landschaft lernst du ein breites Spektrum an Aufgaben kennen.   

Als engagierte Kauffrau, als engagierter Kaufmann EBA gibst du Auskunft am Schalter, 

informierst und berätst unsere Kundinnen und Kunden telefonisch und per E-Mail. Diese 

schätzen dein freundliches Auftreten und deine zuverlässige Arbeitsweise. Verschiedene 

administrative Aufgaben gehören ebenfalls zum Aufgabengebiet.

LEHRDAUER

2 Jahre. Für leistungsstarke Lernende 

besteht die Möglichkeit, im Anschluss die 

verkürzte Lehre Kauffrau / Kaufmann EFZ 

zu absolvieren.

SCHULISCHE VORAUSSETZUNGEN

Einstieg in die Lehre für Schulabgänger-

innen und Schulabgänger aus der  

Sekundarschule Niveau A oder aus dem 

Zentrum für Brückenangebote (SBA). 

Gute Noten in den Fächern Mathematik, 

Deutsch und Englisch. 

Tastaturschreiben im Zehnfingersystem.

AUSBILDUNG

In der praxisnahen Aus bildung stehst du in 

vielen Verwaltungsstellen in regem Kontakt 

zur Bevölkerung. Büroassistenten erfüllen 

Aufgaben wie Dokumente erstellen  

und bearbeiten, erledigen der Postabläufe, 

verfassen von E-Mails, Mitarbeit in der 

Buchhaltung, Arbeiten nach Checklisten 

usw. Sie werden in verschiedenen 

Abteilungen oder Dienststellen eingesetzt, 

wie zum Beispiel in der Dienststelle 

Berufs bildung, Mittelschulen und  

Hochschulen, im Pass- und Patentbüro,  

im Amt für Migration und weiteren.

ÜBERBETRIEBLICHE KURSE

Praktisches und theoretisches Fachwissen: 

6 Tage verteilt auf die ganze Lehrzeit.

BERUFSFACHSCHULE

Im 1. Lehrjahr 2 Tage, im 2. Lehrjahr  

1 Tag pro Woche im Bildungszentrum kvBL 

in Liestal.

Unterricht in den Handlungskompetenz-

feldern Kaufm. Lehre EBA (kvbl.ch)

AUSBILDUNGSBETRIEBE IM  

ROTATIONSPRINZIP 

– Finanz- und Kirchendirektion

–  Sicherheitsdirektion: 

 • Generalsekretariat  

 • Amt für Migration und Bürgerrecht

–  Bau- und Umweltschutzdirektion: 

Amt für Industrielle Betriebe

–  Bildungs-, Kultur- und Sportdirektion: 

Berufsbildungszentrum Baselland 

Muttenz
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KONTAKTDATEN DER BERUFSBILDUNGSVERANTWORTLICHEN

Finanz- und Kirchendirektion   

Personalamt

Nadia Greiner 

Rheinstrasse 24

4410 Liestal

Telefon: 061 552 68 33 

E-Mail: nadia.greiner@bl.ch

Sicherheitsdirektion  

Amt für Migration

Jean-Philippe Krapf

Parkstrasse 3

4402 Frenkendorf

Telefon: 061 552 51 36

E-Mail: jean-philippe.krapf@bl.ch

Sicherheitsdirektion  

Generalsekretariat

Anil Aytac

Rathausstrasse 45

4410 Liestal

Telefon: 061 552 61 97

E-Mail: anil.aytac@bl.ch

 

Bau- und Umweltschutzdirektion  

Amt für Industrielle Betriebe 

Ronny Böhi

Freulerstrasse 1

4127 Birsfelden

Telefon: 061 315 10 12

E-Mail: ronny.boehi@bl.ch

Bildungs-, Kultur- und Sport direktion 

Berufsbildungszentrum Baselland  

Muttenz

Marcel Molliet 

Gründenstrasse 46

4132 Muttenz

Telefon: 061 552 95 10

E-Mail: marcel.molliet@sbl.ch

Alle Lehrberufe sowie weitere Informa-

tionen zu den Ausbildungsbetrieben 

findest du auf www.bl.ch/berufslehre
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