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Bitte beachten Sie die Anleitung auf der Rückseite. 

 

 

Lehrbetriebsportal des Kantons Basel-Landschaft 

Einreichung einer Probezeitverlängerung 

 

Hinweis Einreichung der Probezeitverlängerung 

Eine Verlängerung der Probezeit kann nur eingereicht werden, solange sich die lernende Person noch 
in der Probezeit befindet. Nur in diesem Zeitraum ist die entsprechende Funktion im Lehrbetriebspor-
tal verfügbar. 
 
Bitte reichen Sie den Antrag nur auf einem Weg ein – entweder über das Lehrbetriebsportal oder per 
E-Mail an beruf.bksd@bl.ch. Eine doppelte Einreichung ist zu vermeiden, um Missverständnisse und 
Verzögerungen zu verhindern. 
 

Fehlende Zugangsdaten 

Sollten Ihnen die Login-Daten für das Lehrbetriebsportal fehlen, wenden Sie sich bitte per E-Mail an 
beruf.bksd@bl.ch. 
 
Wichtig: Prüfen Sie bitte zuerst intern, ob bereits eine zuständige Person (z. B. Ihre Berufsbildungs-
verantwortlichen oder die Abteilung Berufsbildung) über einen Zugang verfügt. Falls ja, kann diese 
Person entweder die administrativen Aufgaben für Sie übernehmen oder Ihnen im Menüpunkt «Por-
talbenutzer/innen» ein eigenes Benutzerkonto einrichten. 
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Probezeit der Lernenden Person verlängern: 
 

1. Melden Sie sich im Lehrbetriebsportal (https://lehrbetriebsportal.bl.ch/anmelden) an. 

2. Wählen Sie den Menüpunkt «Lehrverhältnisse» (1). Klicken Sie dort beim gewünschten Lehr-
verhältnis auf das Drei-Punkte-Menü (2) und wählen Sie «Probezeit verlängern» (3): 
 

 
 

3. Es öffnet sich ein Fenster, in dem die zuständige Person (Ausbildungsberatung) angezeigt wird. 
Klicken Sie auf «Start». 

4. Geben Sie alle erforderlichen Angaben ein: 

• Im Feld «Grund»: Begründung, weshalb die Probezeit verlängert wird 

• Im Feld «Neue Probezeit»: Anzahl Monate der Verlängerung 

• Zielvereinbarung: direkt im Feld «Zielvereinbarungen für die Probezeit» eintragen oder 
als separates Dokument hochladen 

5. Tragen Sie Ort und Datum ein und drucken Sie die Verlängerung aus, indem Sie auf den roten 
Button «Verlängerung drucken» klicken. 

6. Mit «speichern & später fortfahren» können Sie den Antrag zwischenspeichern. 

7. Das ausgedruckte Dokument muss vom Lehrbetrieb, der lernenden Person und, falls die ler-
nende Person minderjährig ist, von der gesetzlichen Vertretung unterschrieben werden. An-
schliessend scannen Sie das unterzeichnete Dokument und laden es im Antrag hoch. 

8. Den Antrag können Sie unter dem Menüpunkt «Mutationsentwürfe» erneut aufrufen und wei-
terbearbeiten. 

9. Klicken Sie auf «Durchsuchen» (5) und fügen Sie das unterzeichnete Dokument hinzu. 
 

10. Reichen Sie den Antrag ein, indem Sie auf den roten Button «Verlängerung einreichen an die 
kantonale Behörde» (6) klicken. 
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Zugang zum Lehrbetriebsportal des Kantons Basel-Landschaft 

Im Lehrbetriebsportal können Sie neben dem Antrag auf Probezeitverlängerung auch weitere Funkti-
onen nutzen: 
 

• Lehrverträge online erfassen 

• Meldungen zu einem Wechsel von Berufsbildenden vornehmen 

• Offene Lehrstellen aufschalten und verwalten 
 
Wenn Sie Fragen haben oder Unterstützung zum Lehrbetriebsportal benötigen, können Sie uns gerne 
telefonisch unter 061 552 28 80 oder per E-Mail an beruf.bksd@bl.ch kontaktieren. 
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