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Einreichung einer Probezeitverlangerung

Hinweis Einreichung der Probezeitverlangerung

Eine Verlangerung der Probezeit kann nur eingereicht werden, solange sich die lernende Person noch
in der Probezeit befindet. Nur in diesem Zeitraum ist die entsprechende Funktion im Lehrbetriebspor-
tal verfugbar.

Bitte reichen Sie den Antrag nur auf einem Weg ein — entweder Uber das Lehrbetriebsportal oder per
E-Mail an beruf.bksd@bl.ch. Eine doppelte Einreichung ist zu vermeiden, um Missverstandnisse und
Verzdgerungen zu verhindern.

Fehlende Zugangsdaten

Sollten Ihnen die Login-Daten fiir das Lehrbetriebsportal fehlen, wenden Sie sich bitte per E-Mail an
beruf.bksd@bl.ch.

Wichtig: Prifen Sie bitte zuerst intern, ob bereits eine zustandige Person (z. B. lhre Berufshildungs-
verantwortlichen oder die Abteilung Berufsbildung) Uber einen Zugang verfligt. Falls ja, kann diese
Person entweder die administrativen Aufgaben fir Sie Gbernehmen oder lhnen im MenlUpunkt «Por-
talbenutzer/innen» ein eigenes Benutzerkonto einrichten.

Bitte beachten Sie die Anleitung auf der Rickseite.
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Probezeit der Lernenden Person verlangern:

1. Melden Sie sich im Lehrbetriebsportal (https://lehrbetriebsportal.bl.ch/anmelden) an.

2. Wabhlen Sie den Menipunkt «Lehrverhéltnisse» (1). Klicken Sie dort beim gewiinschten Lehr-
verhdltnis auf das Drei-Punkte-Menu (2) und wahlen Sie «Probezeit verlangern» (3):

Ubersicht Prifungsart: QV, Anmeldestatus: offen
Herr IR
Lehrstellen Beruf: Polymechaniker/in EFZ 45705.001
1 Lehrzeit: 08.08.2022 - 31.07.2026
- Berufsbildner/in: I NN
@ Status: definitiv genehmigter Vertrag
; Frau I 2
Lehrvertrége . ) .
Beruf: Kaufmann/-frau EFZ, Dienstleistung und Administration 68805.007
Lehrzeit: 01.07.2025 - 31.07.2027 @
Berufsbildner/innen Berufsbildner/in: Ausbildungsdaten ansehen 3

. - Herr I Probezeit verlangern
Bildungsbewilligungen Beruf: Kaufmann/-frau EFZ, Dienstleistung und Administratio @

Lehrzeit: 01.08.2022 - 31.07.2025 Lehrvertrag verlangern
Berufsbildner/in: N
Status: definitiv genehmigter Vertrag Dokumente / Beilagen

Betriebsadressen

Portalbenutzer/innen Verantwortliche Person kantonale Behérde

1 2D Tactlahrhatriah Rl Tact 1 Tact ? Dacanctracea 96 liactal

3. Es offnet sich ein Fenster, in dem die zustandige Person (Ausbildungsberatung) angezeigt wird.

Klicken Sie auf «Start».
4. Geben Sie alle erforderlichen Angaben ein:
o Im Feld «Grund»: Begrindung, weshalb die Probezeit verlangert wird

¢ Im Feld «Neue Probezeit»: Anzahl Monate der Verlangerung

e Zielvereinbarung: direkt im Feld «Zielvereinbarungen fir die Probezeit» eintragen oder

als separates Dokument hochladen

5. Tragen Sie Ort und Datum ein und drucken Sie die Verlangerung aus, indem Sie auf den roten

Button «Verlangerung drucken» klicken.

6. Mit «speichern & spater fortfahren» kbnnen Sie den Antrag zwischenspeichern.

7. Das ausgedruckte Dokument muss vom Lehrbetrieb, der lernenden Person und, falls die ler-
nende Person minderjahrig ist, von der gesetzlichen Vertretung unterschrieben werden. An-
schliessend scannen Sie das unterzeichnete Dokument und laden es im Antrag hoch.

8. Den Antrag kénnen Sie unter dem Menipunkt «Mutationsentwurfe» erneut aufrufen und wei-

terbearbeiten.

9. Kilicken Sie auf «Durchsuchen» (5) und fligen Sie das unterzeichnete Dokument hinzu.

10. Reichen Sie den Antrag ein, indem Sie auf den roten Button «Verlangerung einreichen an die

kantonale Beh&rde» (6) klicken.

Information: Durch Klicken auf die untenstehende Schaltflache wird aus den von Ihnen erfassten
Daten ein Dokument zur Unterzeichnung erzeugt und die Verlangerung elektronisch ans Amt
ubermittelt. Bitte drucken Sie das Dokument in zweifacher Ausfithrung aus. Bitte unterzeichnen Sie

und die Lernende Person beide Formulare
Durchsuchen I
[

Keine Datei ausgewahlt

Dokument*
‘ Datei auswahlen... /

? Verlangerung einreichen an die kantonale Behérde

speichern & spater fortfahren
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Zugang zum Lehrbetriebsportal des Kantons Basel-Landschaft

Im Lehrbetriebsportal kdnnen Sie neben dem Antrag auf Probezeitverlangerung auch weitere Funkti-
onen nutzen:

e Lehrvertrage online erfassen
¢ Meldungen zu einem Wechsel von Berufshildenden vornehmen
e Offene Lehrstellen aufschalten und verwalten

Wenn Sie Fragen haben oder Unterstitzung zum Lehrbetriebsportal benétigen, kénnen Sie uns gerne
telefonisch unter 061 552 28 80 oder per E-Mail an beruf.bksd@bl.ch kontaktieren.
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